Spoétdzielnia Budowlano Mieszkaniowa WARDOM
poszukuje kandydata na stanowisko:

Administrator / Administratorka
nieruchomosci

Miejsce pracy: Warszawa

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezy m. in.:

e  obstuga nieruchomosci wspdlnot mieszkaniowych i zasobdéw spoétdzielni,

e nadzér nad utrzymaniem odpowiedniego stanu sanitarno-porzgdkowego i technicznego nieruchomosci
W swoim rejonie,

e przeprowadzanie kontroli pracy i egzekwowanie nalezytego wykonywania obowigzkéw w zakresie
porzadku i czystosci przez firmy sprzatajgce, konserwujace i wykonujgce drobne naprawy,

e udziat w przegladach budynkéw, w komisjach wprowadzania i odbioru robét wykonywanych,

e obstuga informacyjna mieszkancéw: zapewnienie aktualnej informacji na klatkach schodowych w
budynkach, udzielanie odpowiedzi na pisma mieszkancow,

e wspotpraca z Policjg i Strazg Miejskg w zakresie porzadku publicznego oraz czystosci,

e wspotpraca z inspektorem nadzoru w zakresie usuwania usterek i ustalaniu koniecznosci wykonania
niezbednych robét stwierdzonych w administrowanym rejonie,

e sporzadzanie uméw dotyczacych eksploatacji zarzgdzanych obiektéw.

Wymagania:
e co najmniej 2-letni staz pracy na podobnym stanowisku,
e odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie,
e dobra organizacja pracy i wysoka kultura osobista,
e mile widziany kurs Administratora nieruchomosci lub Licencja Zarzadcy Nieruchomosci,
e mile widziane wyksztatcenie o profilu technicznym i znajomos¢ urzadzen i instalacji w budynkach
wielorodzinnych.

Oferujemy:
e zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
e wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 5.500 — 6.200 zt brutto + premia uznaniowa w wysokosci 0-40%

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez SBM WARDOM.
Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce moich danych osobowych na potrzeby
przysztych rekrutacji.”

Informujemy, ze Administratorem danych jest SBM WARDOM. z siedzibg w Warszawie przy ul. Kochanowskiego
49, Dane zbierane s3 dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
oraz aktow wykonawczych jest obowigzkowe, podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.
Regulamin zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych w SBM WARDOM zamieszczony jest na
stronie www.wardom.pl SBM WARDOM zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi
kandydatami/kandydatkami.


http://www.wardom.pl/

